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| OGOLNE INFORMACJE O SYSTEMIE

System RAPORT pozwala prowadzi¢ raporty sklepowe, umozliwia réwniez roz-
liczanie faktur zbiorczych np. z OSM, a takze taczy si¢ z Systemem HURT, PRODUK -
CJA, REMANENT, SKLEP, DETAL oraz F-K.

Ponadto umozliwia dotgczanie dowodoéw dostaw z no$nikow magnetycznych, co znacz-
nie zmniejsza ilo$¢ recznie rejestrowanych danych

Z systemu RAPORT, do Systemu F-K, dolaczane sa raporty sklepowe i dane z in-
nych systemow, gdzie nast¢puje automatyczna konfrontacja dowodow.

Natomiast system REMANENT korzysta z bazy towarowej danego sklepu, co
znacznie usprawnia prace podczas przeprowadzenia spisu z natury metodg trady-
cyjng. Z systemu RAPORT importowana jest ,,historia” cen wszystkich towarow
danego sklepu.

Warunkiem prawidlowej eksploatacji Systemu jest zapis w:
CONFIG.SYS (NT) FILES=130 (minimum)

dla wersji 16-o0 bitowej:

AUTOEXEC.BAT(NT) SET STACJA=NAZWA

gdzie NAZWA jest unikalng DOSowa nazwa stacji roboczej np. SET STACJA=finanse
//finanse s3 nazwg stacji.

Wersja 16-bitowa posiada wewnetrzny driver polskich znakéw w kodzie Mazowia, nie
ma, wigc potrzeby dodatkowej instalacji zewnetrznych driverow.

dla wersji 32-u bitowej:
zdefiniowanie zmiennej Srodowiskowej o nazwie STACJA 1 warto§ci NAZWA,
gdzie NAZWA jest unikalng nazwa stacji robocze;j.
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Wersja 32-bitowa wykorzystuje domyslne polskie znaki systemu Windows, w zwiazku z
tym nalezy usuna¢ ewentualnie wykorzystywane inne drivery polskich znakow. Jesli w
systemie Windows nie zostala zainstalowana uzywana drukarka, to do uzyskania
poprawnych wydrukow nalezy ja zainstalowac.

W wersji 32 bit istnieje mozliwos¢ drukowania na drukarkach igtlowych (DOS) podta-
czonych przez USB, w przypadku braku w komputerze portu LPT1.

System jest rozwigzaniem sieciowym i moze by¢ wykorzystywany w kazdym rodzaju
siecl.

Ponadto, przy pracy w sieci nalezy wykona¢ synchronizacje czasu systemowego po-
szczegblnych stanowisk z serwerem.

Moze by¢ zainstalowany w katalogu o dowolnej nazwie.

System posiada mozliwos¢ wykorzystywania drukarek DOS-owych (igtowych) oraz
Windowsowych (atrament, laser).

W dowolnym miejscu programu, za pomocg klawiszy ALT+W, mozemy przelaczy¢ tryb
pracy drukarki pomigdzy trybem DOSowym, a WINDOWSowym. Gtownym zastoso-
waniem takiego przetgczenia jest sytuacja, w ktorej wszystkie wydruki realizowane

sa na drukarce igtowej, a zachodzi potrzeba uzyskania podgladu wydruku lub jego kon-
wersji do formatu PDF. Uzywajac takiego przelaczenia mozemy szybko wykona¢ za-
miany trybu wydruku, dokona¢ podgladu lub konwersji i powroci¢ do poprzedniego try-
bu pracy drukarki.

Powinien by¢ zainstalowany w katalogu o nazwie RAPORT.



System RAPORT PROCOMP

Podstawowe funkcje Systemu to:
- WYDRUK RAPORTOW
- ROZLICZANIE FAKTUR ZBIORCZYCH
- DOLACZANIE DOWODOW DOSTAW
Z NOSNIKOW MAGNETYCZNYCH
- ZESTAWIENIE SPRZEDAZY
- STRUKTURA DOSTAW TOWAROW
- DOSTAWY DO OKRESLONEJ PLACOWKI
- DOSTAWY OD OKRESLONEGO ODBIORCY

Poprawne uruchomienie Systemu spowoduje wyswietlenie na ekranie monitora
strony tytutowej programu, po czym nalezy poda¢ hasto gtéwne, ktérym jest PSS.

Hasto gtowne jest tajne 1 w czasie pisania jest niewidoczne. Hasto to mozna zmienia¢ na
inne w MENU GLOWNYM Systemu. Od tego momentu hastem bedzie hasto na nowo
ustalone. Po podaniu hasta ukaze si¢ lista do zarejestrowania operatorow.

Kazdy z operatoréw powinien si¢ zarejestrowac i ustali¢ hasto kontrolne.

Jednak uruchomienie dowolnego punktu z zestawu funkcji zwanych MENU GEOW-
NYM mozliwe bedzie po PRZYDZIELENIU UPRAWNIEN do pracy w systemie.
Opcja ta zabezpieczona jest hastem kontrolnym.

Wybdr zadanej funkcji dokonuje si¢ wykorzystujac klawisze kierunkowe (strzatka skie-
rowana w dot lub w gore), END-koniec listy, HOME-poczatek listy, ENTER-akceptacja.
Podpowiedz dotyczaca funkcji dostepnych na danym poziomie MENU uzyskuje si¢
weciskajac klawisz F1.

Od momentu uruchomienia Systemu uzytkownik moze korzysta¢ z kalkulatora.
Wywotanie kalkulatora nastepuje za pomoca klawiszy Alt + INS. Klawisz F1 podaje
zasade jego dziatania. Potozenie kalkulatora dowolnie mozna zmieniac.

Na tytutlowej stronie programu w lewym gérnym rogu wyswietlana jest informacja o da-
cie wersji eksploatowanego systemu.

Klawisz INSERT uruchamia tryb wskazania. Funkcja ta pozwala wstawi¢ dowolny znak
np. w $rodku wyrazu bez potrzeby pisania go ponownie od poczatku.

W trakcie pracy podpowiedzi skierowane do uzytkownika sg umieszczone w dol-
nej linii ekranu. Znaczenie klawiszy funkcyjnych F1-F12 okreslone jest kazdorazowo
podpowiedzig. Wciskajac klawisz F12 lub Shift i F10 uzytkownik uzyskuje informacje
o pojemnosci dysku komputera, wolnej przestrzeni oraz biezacej dacie i czasie systemo-
wym. Ponowne uzycie klawisza Shift i F10 lub F12 umozliwia dokonanie zmian.
Klawisz F11 w kazdej czesci Systemu wywotuje NOTATNIK.

Lewa strona notatnika stuzy do zapisywania spraw do wykonania w okreslonym dniu.
Miejsce z prawej przeznaczone jest do wpisywania problemow statych, powtarzajacych
si¢ w tych samych dniach miesiaca.
Klawisze kierunkowe pozwalaja na szybkie zmiany wskazywanego dnia:
strzatka w prawo - o 1 dzien w przod

w lewo - o 1 dzien w tyl

w gore - o 1 tydzien w przod

w dot - o 1 tydzien w tyt

F2 - dowolna data
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Zmiang potozenia kursora w oknie powodujg nastepujace klawisze:
ENTER - 1 linia w dot
strzatka w gore - 1 linia w gore
Page Down - nastepna strona
Page Up - strona poprzednia
F10 koniec i powro6t do programu
Migdzy poszczegdlnymi wierszami mozna pozostawia¢ wolng przestrzen.
Dla jej uzyskania nalezy nacisng¢ klawisz ENTER odpowiednig ilo$¢ razy.
Klawisz Alt+K uruchamia kalendarz. Zasade¢ jego dziatania podpowiada klawisz F1.

Prace w Systemie RAPORT nalezy rozpocza¢ od ustalenia parametrow.
Pierwsza czynnoscia jest PRZYDZIAEL UPRAWNIEN. Administrator systemu uzywajac
hasta kontrolnego moze wykonac tg operacje.
Nastepnie w punkcie KOREKTA DANYCH-KOREKTA PLANOW I LIMITOW NA
WYDATKI oraz REJESTRACJA/KOREKTA STANOW rejestrujemy prawidlowe stany
we wszystkich placowkach.
Wszystkie emitowane w Systemie wydruki wymagaja zastosowania waskiego papieru.
System jest ciggle udoskonalany i rozbudowywany o nowe funkcje, dlatego zaleca si¢
korzystanie z podpowiedzi zamieszczanych w dolnej cz¢sci ekranu oraz wykorzystywa-
nie podpowiedzi pod klawiszem F1.
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Il OPIS FUNKCJI SYSTEMU

1. REJESTRACJA DANYCH

W tej czgsci Systemu odbywa si¢ rejestracja wszystkich dowodoéw dostaw asorty-
mentowo, a nie 0gdlng kwota dowodu. Dokonuje si¢ tutaj zapisow tylko tych dowodow
dostaw, ktore ,,nie przeszly” przez wewnetrzne zrodio zaopatrzenia tzn. wlasng Hurtow-
ni¢, Piekarni¢, Magazyn przerzutowy, czyli tylko te zakupy dokonane bezposrednio
przez kierownika sklepu. Nie rejestruje si¢ tu réwniez dostaw do skomputeryzowanego
sklepu wykorzystujacego system SKLEP autorstwa firmy INFOKOMP.

Dostawy do wlasnej sieci realizowane z programu KALKULA, HURT autorstwa
firmy PROCOMP dotaczane sg automatycznie z no$nikow magnetycznych bez ponow-
nej rejestracji.

Ponadto w tej czgsci nastepuje rozliczanie faktur zbiorczych np. z OSM oraz dofaczanie
dowoddéw dostaw z nosnikoOw magnetycznych z zewnatrz i dostaw wewnetrznych oraz
systemu SKLEP.

1.2 Rejestracja dowodow

W tym punkcie rejestruje si¢ ,,rgcznie” wszystkie dowody dostaw, faktury doty-
czace przychodu, przesuni¢¢ wewnetrznych, przecen towardw, sprzedazy brutto, kaucji
za opakowania, skupu opakowan, zaptat czekiem, zaptat przelewem oraz rozchodow w
koszty. Jest to najbardziej pracochtonna ,,czg$¢” systemu.

Nie rejestruje si¢ tutaj dostaw z wlasnych Zrédel zaopatrzenia takich jak Hur-
townie, Zaktady produkcyjne, Magazyny dostaw bezposrednich.

Uruchamiajac ten punkt po raz pierwszy ukaze si¢ lista sklepow z automatycznie
zarejestrowang pozycja o nazwie ROZNICE Z ROZL. F-R ZBIORCZYCH. Pod tym ty-
tutem bedzie nastepowalo rejestrowanie réznic wynikajacych z rozliczenia faktur zbior-
czych. Ta pozycje nalezy rowniez dotacza¢ do systemu FK oraz drukowac raport tych
roznic.

Ponadto liste ta nalezy uzupehi¢, rejestrujac tutaj wszystkie sklepy i inne ,,wta-
sne” miejsca. W polu NAZWA piszemy nazwe placowki wg, ktorej bedzie nastgpowato
poszukiwanie w liscie placowek np. SKLEP NR 1 a w polu SKROT, skrét rejestrowa-
nej placowki np. S-1.

W przypadku sklepow, SKROT ich musi rozpoczyna¢ si¢ litera S a nastgpnie numer.

Jesli eksploatowane sg inne programy autorstwa firmy PROCOMP takie jak:
HURT, KALKULA, REMANENT, SKLEP oraz FK nalezy przestrzega¢ jednolitosci w
stosowaniu skrotow w tych programach, poniewaz automatyczne dotgczanie danych
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nie bedzie przynosito oczekiwanych efektow. Lista placéwek nie bedzie w pelni wi-
doczna na ekranie. Przy pomocy strzatek kierunkowych nalezy wskaza¢ placéwke, kto-
rej dowody zamierzamy rejestrowac. Nacisnigcie klawisza F7 oraz wpisanie fragmentu
poszukiwanej nazwy umozliwi szybkie odszukanie wtasciwej jednostki. Poszukujac np.
SKLEP NR 7 wystarczy w wyswietlonym polu wpisa¢ cyfre 7 i nacisnag¢ klawisz EN-
TER. System kolejno wyswietli wszystkie jednostki zawierajace w nazwie cyfre 7. Kon-
tynuacja poszukiwan to ponowne naciskanie klawisza F7. Innym sposobem poszukiwa-
nia jest naciskanie litery alfabetu lub kilku liter z nazwy placoéwki, co pozwoli natych-
miast 0siggna¢ poczatek fragmentu nazw rozpoczynajacych si¢ na tg litere¢ lub grupy li-
ter.

W razie braku placowki w wykazie nalezy wykaz uzupetnié¢ przechodzac na koniec listy
placéwek. Wskazang placowke akceptujemy klawiszem ENTER, po czym ukaze si¢ ta
cze$¢ Systemu gdzie odbywac si¢ bedzie rejestracja dowodow. Nazwa placowki, ktorej
dowody bedziemy rejestrowac zostanie zapisana w gornej czesci ekranu nad kartoteka.
W liscie placowek powinny by¢ zarejestrowane wszystkie sklepy, wlasne zaklady
produkcyjne i inne miejsca, do ktorych moze zaistnie¢ potrzeba rejestracji rozcho-
dow-przesunie¢é, przychodow czy tez kosztow.

Lista odbiorcow jest biezaco aktualizowana przez system.
Jesli system stwierdzi, ze dla danej placowki brak obrotoéw, to podczas codziennego in-
deksowania usunie go z listy.

Mamy do wyboru nastepujace rodzaje operacji:

+ Przychéd towaréw/opakowan
Rejestrujemy tutaj wszystkie przychody towaréw i opakowan

- Przesuni¢cia wewnetrzne
Rejestrowanie rozchodow towardéw 1 opakowan (przesunie¢) do innych sklepoéw

* Przecena towarow
Zapisy dotyczace przecen towardw 1 opakowan

W Sprzedaz brutto
Rejestrowanie wartosci sprzedazy brutto (z kas fiskalnych)

O Kaucje za opakowania
Rejestrowanie pobranych kwot (kaucji) za wydane opakowania zwrotne

S Skup opakowan
Rejestrowanie wartosci wydanych kwot na skup opakowan

C Zaplata czekiem
Zaptata czekiem rozrachunkowym
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P Zaplata przelewem

Rejestrowanie kwoty brutto faktur i rachunkéw za sprzedane towary na przelew

K Koszty-rozchody

Rejestrowanie rozchodu zaliczanego w koszty dziatalnosci np. SANEPID, pakowizna,
ubytki itp..

Wskazanie rodzaju operacji z listy odbywa si¢ za pomocg strzatek kierunkowych i kla-
wisza ENTER lub naci$nigcie litery lub oznaczenia wyrdznionego podswietleniem z le-
wej strony listy rodzaju operacji.

Z listy DOSTAWCOW nalezy wskazaé dostawce rejestrowanych towarow. Tutaj reje-
stracja skrotow jest dowolna.

Nalezy jednak nie stosowac kropek ( . ), przecinkow (, ). Jesli wykorzystywany jest sys-
tem SKLEP to warunkiem poprawnego dolgczania danych z tego sklepu do systemu
RAPORT ( w celu rozliczenia faktur zbiorczych 1 dalszego dotaczenia do systemu FK)
jest zarejestrowanie identycznych skrotéw dostawcow w obu systemach.

DOSTAWCE nalezy stara¢ si¢ odnajdywa¢ po numerze NIP-u, co spowoduje doktadne
jego odszukanie ( np. w przypadku podobnych nazw dostawcow). W tym celu naciska-
my klawisz F6 i1 piszemy numer. Jesli System odnajdzie wpisany numer, wyrdzniajacy
pasek ustawi si¢ na wlasciwym dostawcy, jezeli poszukiwanie zakonczy si¢ niepowo-
dzeniem wyswietlony zostanie komunikat NIE ZNALAZLEM.

Na liscie dostawcow nalezy rowniez zarejestrowaé wszystkie ,,wlasne” sklepy i inne
miejsca z identycznym skrétem, co na liscie sklepow. Jest to warunek poprawnego
dotaczania danych w celu automatycznej komputerowej konfrontacji dokumentow.
Podczas pierwszego dotaczania danych do systemu FK nastgpi automatyczne uzupehie-
nie kazdemu z dostawcow numeru konta (w rozrachunkach) z zakltadowego planu kont
oraz numeru NIP-u. W razie blednej rejestracji nalezy w tej czesci uruchamiajac korekte
skorygowac te dane, poniewaz przy ponownym dotaczaniu danych nastapi btedna ich re-
jestracja. Innym poszukiwaniem jest naciskanie strzatek kierunkowych lub klawisza F7
oraz wpisanie fragmentu poszukiwanej nazwy. Umozliwi to rowniez szybkie odszukanie
wlasciwej jednostki. Poszukujac np. dostawcy OSM Glogow wystarczy w wyswietlo-
nym polu wpisa¢ OSM 1 nacisng¢ klawisz ENTER. System kolejno wyswietli wszystkie
jednostki zawierajace w nazwie OSM. Kontynuacja poszukiwan to ponowne naciskanie
klawisza F7. Innym sposobem poszukiwania jest naciskanie litery alfabetu lub kilku li-
ter z nazwy tacznie z innymi znakami np. cudzystow (,,), co pozwoli natychmiast osig-
gna¢ poczatek fragmentu nazw rozpoczynajacych si¢ na tg litere lub grupy liter.

W razie braku w wykazie nalezy list¢ uzupeti¢ przechodzac na jej koniec. Wskazanego
dostawce akceptujemy klawiszem ENTER. Korekte ODBIORCY umozliwia klawisz
F8. W czasie korekty ukaze si¢ pole na numer konta zespotu 2, ktore bedzie uzupehiane
automatycznie z Systemu F-K w czasie dotaczenia raportu. W trakcie korekty mozna
uzupehi¢ numer NIP-u.

Lista dostawcow jest biezaco aktualizowana przez system.
Jesli system stwierdzi, ze dla danego dostawcy jest brak obrotdéw, to podczas codzienne-
go indeksowania usunie go z listy.
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Data i numer dowodu muszg by¢ zarejestrowane, poniewaz zapis nie zostanie przyjety.
Pole Nr dow. moze zawiera¢ cyfry, litery i inne znaki, jest to pole alfanumeryczne.
W tym polu rejestrujemy caty numer faktury, a jesli si¢ nie zmiesci to piszemy tyle na ile
pozwala wielko$¢ tego pola. Jest to bardzo wazne przy potaczeniach z innymi Systema-
mi. Z lewej strony ekranu ukaze si¢ lista towaréw. Jesli poszukiwanego towaru brak w
wykazie nalezy nowa nazw¢ towaru zarejestrowac. Umozliwia to klawisz F2.
W aktywnym polu NAZWA piszemy nazwe¢ towaru, w polu VAT stawke podatku vat
oraz w ostatnim polu oznaczamy litera Towar lub litera Opakowanie.
Zarejestrowany towar pojawi si¢ na liscie towarow. Naci$nigcie klawisza ENTER umoz-
liwia jego akceptacje. Klawisz F8 uruchamia korekte listy towar6w. Mozna skorygowaé
wyswietlone zapisy we wszystkich polach.
Lista towar6w rowniez nie jest w petni widoczna na ekranie, ale wyszukiwanie towaréw
jest bardzo tatwe i szybkie.
Istnieje kilka sposobow wskazania na liscie wtasciwego towaru:

- przy pomocy strzatek kierunkowych

- przez naciskanie kolejno pierwszych liter nazwy lub pisanie pelnych nazw

z uzyciem spacji i innych znakow

- uzycie klawisza F7 1 wpisanie nazwy, czgsci nazwy towaru
Akceptacja (wyznaczenie do rejestracji) odbywa si¢ przez naci$nigcie klawisza ENTER.
Mozna zawezi¢ liste rejestrowanych towarow, dotyczy¢ moze tylko tego dostawcy po-
przez nacisnigcie klawisz F9. Pojawia si¢ wowczas towary tylko od tego dostawcy (lista
bedzie znacznie krotsza). Powrot do pelnej listy to ponowne naci$nigcie klawisza F9.
Mozna wielokrotnie przechodzi¢ z listy do listy w czasie rejestracji.
W polu ILOSC musi byé zapisana ilo§¢ towaru. Zapis akceptujemy ENTEREM.
W polu CENA Z. System sugeruje cen¢ zakupu ostatnio zarejestrowang. Jesli nie jest
wlasciwa, konieczne jest wpisanie ceny prawidlowej i akceptowanie ENTEREM.
Automatycznie zostanie wyliczona wartos¢ zakupu i wpisana w polu WARTOSC Z..
Niezbgdne jest natomiast zarejestrowanie ceny detalicznej brutto ustalonej przez sklep
w polu CENA D. System sugeruje ostatnig zarejestrowang cen¢ tego towaru.
Wartos$¢ detaliczna wyliczona jest automatycznie i zapisana w polu WART.D..
Nacisnigcie klawisza F10 konczy rejestracje. Wowczas wyswietlona zostaje informacja
o zarejestrowanych towarach i1 opakowaniach w cenach zakupu oraz wartos$¢ detaliczna.
Podawana jest rowniez warto$¢ faktury w cenie zakupu netto.
W tym momencie mozna zmieni¢ date/numer rejestrowanego dowodu naciskajac kla-
wisz F5 lub skorygowac zapisy, co umozliwia klawisz F8.
Przechodzac do korekty, za pomocg strzatek kierunkowych nalezy wskaza¢ pozycje wy-
znaczong do skorygowania i1 nacisng¢ ponownie F8. Mozna skorygowac¢ ilos¢, cene za-
kupu oraz ceng detaliczng. F10 konczy korekty i powraca do listy towarow. Z lewej stro-
ny ekranu wys$wietlana jest informacja o sumie towaréw, opakowan 1 warto$¢ detaliczna
rejestrowanego dowodu. Wartosci te sg ciagle aktualizowane 1 umozliwiaja sprawdzenie
poprawnosci rejestrowanego dowodu. Kontynuacj¢ zapisow umozliwia F2.
W tym momencie mozna rowniez wydrukowa¢ dowdd przyjecia naciskajac klawisz F4.
Naciskajac klawisz F9 istnieje mozliwos$¢ skorygowania/wpisania poprawnej wartosci
towarow rejestrowanej faktury/dowodu netto, co jest bardzo wazne przy automatycznej
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konfrontacji dowodow. Wynikajaca roznica jest automatycznie ,,zalatwiana” przez Sys-
tem, powodujac obnizenie lub zwigkszenie marzy tej placowki.

Jesli nie chcemy rejestrowaé wprowadzonego dowodu naciskamy F10. Natomiast zapis
zarejestrowanego dowodu umozliwia F12 lub Ctrl +F10.

Rejestracje dowodu mozna w dowolnym momencie przerwac odktadajac do ponownego
wykorzystania naciskajac klawisz F6.

Przy PRZECENIE po wskazaniu towardéw nalezy w polu WART.D. zarejestrowac rozni-
c¢ warto$ci detaliczne;.

Rejestrujac SPRZEDAZ BRUTTO podajemy date wptlaty, numer dowodu ksiegowego
oraz kwotg.

Przy rejestracji KAUCJI ZA OPAKOWANIA wpisujemy date pobranych kaucji za wy-
dane opakowania zwrotne, numer dowodu ksiggowego oraz wartos¢.

Przy SKUPIE OPAKOWAN rejestruje sie warto$é wydanych kwot na skup opakowan,
date skupionych opakowan oraz nr dowodu ksiggowego.

ZAPLATA CZEKIEM powinna zawiera¢ dat¢ zaptaty, numer czeku oraz kwote.

ZAPLATA PRZELEWEM musi zawiera¢ date zaplaty, numer faktury/rachunku oraz
kwotg.

Rejestrujagc KOSZTY-ROZCHODY nalezy wczesniej uzupetnic liste kosztow.

W polu NAZWA KOSZTOW piszemy np. ubytki, pakowizna, SANEPID (proby), a w
polu KONTO konto zespotu 4 w Systemie F-K.

Strzatka skierowana w dot umozliwia rejestracj¢ kolejnego. Klawisz ENTER to akcep-
tacja z listy. Lista kosztéw musi by¢ zgodna z lista kosztow w systemie SKLEP.

Dowod raz zarejestrowany, System nie pozwoli zarejestrowa¢ ponownie wyswietlajac
komunikat ostrzegawczy.

1.2 Rozliczanie faktur zbiorczych

W tej czgsci Systemu odbywa si¢ rozliczanie faktur zbiorczych.
Jesli dostawca przekazuje nam stale dowody dostawy a nast¢pnie fakture zbiorczg, w tej
czesdci Systemu mozna bardzo szybko sprawdzi¢ zgodno$¢ dowodoéw z ta faktura, a tak-
ze sprawnie ustali¢ niezgodno$¢ ktoregos z dowodow.

Istniejg dwie mozliwosci zestawienia dowodow do faktury:



PROCOMP System RAPORT

- automatycznie

- poprzez wpisywanie poszczegolnych numerow dowodow

Z listy dostawcow nalezy wskaza¢ dostawce, ktorego zamierzamy rozliczy¢ fakturg
zbiorcza. Poszukiwanie w licie odbywa si¢ analogicznie jak przy rejestracji w punkcie
REJESTRACJA DOWODOW DOSTAW, czyli przy pomocy strzatek kierunkowych lub
naci$ni¢cie klawisza F7 oraz wpisanie fragmentu poszukiwanej nazwy, co umozliwi
szybkie odszukanie wtasciwej jednostki. Poszukujac np. dostawce OSM Krakow wy-
starczy w wyswietlonym polu wpisa¢ OSM 1 nacisng¢ klawisz ENTER. System kolejno
wyswietli wszystkie jednostki zawierajagce w nazwie OSM. Kontynuacja poszukiwan to
ponowne naciskanie klawisza F7. Innym sposobem poszukiwania jest naciskanie litery
alfabetu lub kilku liter z nazwy facznie z innymi znakami np. cudzystéw (,,), co pozwoli
natychmiast osiggna¢ poczatek fragmentu nazw rozpoczynajacych si¢ na tg litere lub
grupy liter.

Poszukiwa¢ mozna réwniez po numerze NIP-u. W tej czesci mozna takze uzupeti¢ nu-
mer NIP-u uruchamiajac korekte. W razie braku w wykazie nalezy list¢ uzupeic prze-
chodzac na jej koniec. Korekte danych dostawcy umozliwia nacis$nigcie klawisza F8.
Wskazanego dostawce akceptujemy klawiszem ENTER.

W polu NR F-RY nalezy wpisa¢ numer faktury zbiorczej, ktorg zamierzamy rozliczy¢ 1
ktory zostanie przypisany poszczegdlnym dowodom dostawy.

NETTO - nalezy wpisa¢ kwote faktury netto ( towary + opakowania)

ROK - system sugeruje biezacy rok wystawienia faktury z mozliwoscig potwierdzenia
lub skorygowania.

MC — miesigc, w ktérym wystawiono dowody

Po akceptacji kursor bedzie oczekiwat w polu NR.DOW. gdzie mozemy nacisng¢ kla-
wisz F2 1 poda¢ okres, za jaki chcemy rozliczy¢ fakture. System wyswietli wowczas
wszystkie dowody wskazanego dostawcy w tym okresie. Jesli beda zgodne, pojawi si¢
komunikat o zgodnosci. W tym momencie mozna uzyska¢ wydruk rozliczenia faktury,
zarejestrowac rozliczenie naciskajac klawisz F12 lub nacisna¢ F10 bez zapisu.

Jezeli automatyczne zestawienie dowodow bedzie niezgodne istnieje mozliwos¢ przej-
$cia na dowody naciskajac klawisz F5 z mozliwos$cia obejrzenia pozycji wybranego do-
wodu, a takze z mozliwoscia korekty wskazanej pozycji korygujac ILOSC lub C.ZA-
KUP-u.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ dopisania pozycji do dowodu naciskajac klawisz F2.
Woéwezas z prawej strony ekranu ukaze si¢ lista towardw, z ktorej nalezy wskaza¢ wla-
sciwy. Poszukiwanie w liScie 1 akceptacja jest analogiczne jak w trakcie rejestracji w
punkcie REJESTRACJA. Po wskazaniu towaru nalezy poda¢ ilos¢, cen¢ zakupu netto
oraz cen¢ detaliczng brutto. Koniec przegladu pozycji na dowodzie umozliwia klawisz
F10. Jesli btednie wytypujemy dowody do rozliczenia i chcemy je usunaé z listy korzy-
stamy ze strzalek kierunkowych i klawisza F8. Wskazany dowdd zniknie z zestawienia
pomniejszajac automatycznie kwote¢ RAZEM.

Klawisz F6 pozwala przejs¢ na fakture i zmieni¢ kolejnos$¢ poszczegdlnych asortymen-
tow. Naciskajac klawisz F10 konczymy rejestracje.
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System wykonuje wyliczenie wartosci razem wszystkich dowodéw w polu R-M,
uwzglednia warto$¢ netto faktury wpisang przez nas w polu NETTO 1 wylicza ewentual-
ng réznice zapisujac ja w polu R-CA.

Jesli faktura bedzie zgodna z dowodami dostaw System wyswietli komunikat o zgodno-
sci.

W polu DATA FAKTURY nalezy wpisa¢ datg rozliczanej faktury oraz odpowiedzie¢ na
pytanie ,,Czy rejestrowac to rozliczenie (T/N). Jesli naci$niemy T nastepuje przejscie do
wydruku rozliczenia 1 rozliczenie tej faktury. W tym momencie nastepuje przypisanie
wytypowanym dowodom numeru rozliczanej faktury.

Rozliczenie faktur nalezy wykonywac w okresie dekady, ktdrej jeszcze nie dotaczono do
systemu FK. Po dotaczeniu danych do F-K, tylko dla sprawdzenia poprawnosci faktury.

1.3 Import danych - dostawy zewnetrzne

W tej czg$ci systemu mozna bardzo sprawnie 1 szybko zarejestrowa¢ dowody do-
stawy 1 faktury od dostawcoéw zewnetrznych, dostarczone na nosnikach magnetycznych
lub e-mailem.

Warunkiem jest jednak otrzymywanie pliku tekstowego w odpowiednim formacie.
Nosniki z danymi powinny by¢ dostarczane na biezaco, najlepiej w dniu dostawy.

Plik na no$niku, do dotgczenia powinien nazywac¢ si¢ DOWODY.TXT.

Struktura tego pliku jest dost¢pna na stronie www.procomp.com.pl

Bardzo waznym elementem jest stosowanie przez dostawce KODOW KRESKOWYCH
1ich przekazywanie na no$niku dla tych towardw, ktore je posiadaja.

Pozwoli to na wyswietlanie informacji o wyniktych ROZNICACH CEN zakupu w sto-
sunku do poprzedniej dostawy.

Na jednym no$niku moze by¢ kilka faktur lub dowodow dotyczacych réznych sklepow,
ale zapisane w jednym pliku dowody.txt.

Nos$nik magnetyczny powinien by¢ dostarczony w momencie dostawy i biezaco wpro-
wadzony do systemu, co usprawni pracg i zmniejszy r¢cznie rejestrowang ilos¢ danych.
Po dostarczeniu przez sklepy potwierdzonych dowodéw dostaw wraz z ustalonymi ce-
nami detalicznymi nastgpuje ich rejestracja.

Mozna wpisa¢ dla danego dostawcy procentowy wskaznik marzy detalicznej 1 ustali¢
ceny detaliczne w sposdb automatyczny.

Niewtlasciwe pozycje mozna usuna¢ z wykazu naciskajac klawisz F8.

Pliki DOWODY.TXT przesylane e-mailem, mozna biezaco odbiera¢ z poczty i zapisy-
wac bezposrednio w katalogu RAPORT\DOWODY.

Aby nie nadpisa¢ pliku wczesniej odebranego, kazdy kolejny plik nalezy zapisa¢ z in-
nym rozszerzeniem np. DOWODY.T, DOWODY.TX, DOWODY.1, DOWODY itd..

Przyktadowa pozycja dostawy w pliku DOWODY.TXT:

DN:20090302:5900150551:2542-9:MAJONEZ :T:2.05:2.50:SZT:24.000:8:H/852:+:D:S-10:2:
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1314 15 16

1 Skrot podany przez odbiorce
(oznaczajacy w systemach odbiorcy Was jako dostawce). W przyktadzie DN.
Moze by¢ rowniez numer NIP-u.

2 Data dostawy w postaci YYYYMMDD (4 cyfrowy rok, miesigc, dzien)
W przyktadzie 20090903

3 Pehy kod kreskowy towaru ( w razie braku kodu kreskowego na towarze string
moze by¢ pusty)
W przyktadzie 5900150551

4  Symbol SWW
W przyktadzie 2542-9 (nie obowigzuje)

5 Nazwa towaru
W przyktadzie MAJONEZ HEL 250G

6 Litera T lub O ( T oznacza towar, O opakowanie)
W przyktadzie T

7 Cena zbytu netto z 2 miejscami po przecinku. Kropka oddziela czes$¢ catkowitg od
czesci dziesigtnej
W przyktadzie 2.05

8 Cena detaliczna, uktad jak cena zbytu, string ten moze by¢ pusty w przypadku
braku danych o cenie detaliczne]
W przyktadzie 2.50

9 Jednostka miary (np. szt, kg, 1, m2 itp.), maksymalnie 3 znaki
W przyktadzie SZT

10 Tlos¢ - z 3 miejscami dziesigtnymi. Kropka oddziela cz¢s¢ catkowita od czgsci
dzisigtnej
W przyktadzie 24.000

11 Stawka podatku vat . Warto$¢ wyrazona cyframi: 23, 8, 5, 0, ZW, maksymalnie 2
znaki
W przyktadzie 8

12 Numer dowodu dostawy, maksymalnie 10 znakoéw (zgodny z numerem na doku
mencie)
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W przyktadzie H/852 13 Jeden z dwoch znakéw + lub - (+ oznacza przychod,
- rozchdd)
W przyktadzie +

14 Jeden ze znakow V, R, D. (V - faktura vat, R - rachunek uproszczony, D - dowdd
dostawy)
W przyktadzie D

15 Symbol placéwki podany przez odbiorce (oznaczajacy w systemach odbiorcy skrot
sklepu)
W przyktadzie S-10

16 Jedna z 3 cyfr 1, 2 lub 3 (1 - brak polskich znakéw, 2 - kod Mazowia,3 - kod Latin
2) zastosowane w nazwie towaru
W przyktadzie 2

Separator oznaczajacy poszczegdlne pola - dwukropek.
Wszystkie pola nie powinny zawiera¢ zbednych spacji. Dtugos¢ pola nie ma znaczenia.
Kolejne wiersze, rekordy tekstu konczy¢ znakami CHR(13) + CHR(10).

Warunkiem poprawnosci rejestracji i rozpoznania przez system dostawcy jest wykorzy-
stanie przez dostawce skrotu sklepu oraz skrotu dostawcy (numeru NIP) zarejestrowane-
€0 W naszym systemie.

Dotaczenie z nosnika magnetycznego odbywa sie poprzez wtozenie nosnika do
wlasciwej stacji, portu i akceptacji klawiszem Enter. System wyswietli zawarto§¢ no$ni-
ka z informacjg co zawiera tzn.: nazwe dostawcy, date dostawy oraz pytanie Kopiowad
(T/N). Jesli dane na nos$niku sg nieprawidtowo przygotowane (np. niewtasciwe skroty)
system wyswietli komunikat o braku takiego dostawcy lub odbiorcy).

Po potwierdzeniu dane z no$nika zostajg skopiowane na dysk i1 ukaza si¢ na liscie do-
stawcoOw w oczekiwaniu na dalszg decyzje. W razie potrzeby w tym momencie skopio-
wane dane mozna usuna¢ naciskajac klawisz F8.

W momencie dostarczenia no$nika przez dostawce wystarczy tylko skopiowac jego za-
warto$¢ 1 pozostawi¢ do momentu dostarczenia dowodu dostawy /faktury ze sklepu z
ustalonymi cenami detalicznymi przez kierownika sklepu.

Proba ponownego skopiowania tych samych danych zakonczy si¢ niepowodzeniem.
System kazdorazowo to sprawdza wyswietlajac komunikat.

Lista dowoddéw do dotaczenia-zapisu moze by¢ dtuga i nie bedzie w petni widoczna w
tabeli, dlatego poruszanie si¢ i wybdr wlasciwego dostawcy umozliwiajg strzatki kierun-
kowe. Po otrzymaniu dowodu ze sklepu z ustalonymi cenami detalicznymi nalezy za-
konczy¢ rejestracje tego dowodu, poniewaz bez cen detalicznych zapis w zbiorach be-
dzie niemozliwy. Aby uzyska¢ szczegdly danego dowodu naciskamy Enter, wowczas
wyswietlone zostang pozycje z tego dowodu zawierajace: nr pozycji, nazwe, vat, rodzaj
towaru, ilo$¢, cen¢ zakupu oraz warto$¢. Jesli wczedniej zarejestrowano w czesci
UZGODNIONE - STALE CENY ceny zakupu, system w momencie akceptacji dowodu
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wyswietli ewentualne réznice w cenach zakupu z mozliwoscig wydruku zestawienia
tych roznic poprzez F5. Roznice beda wyswietlane tylko w przypadku towarow posiada-
jacych kod kreskowy. Dlatego bardzo istotne znaczenie majg kody kreskowe umieszcza-
ne przez dostawcoéw na dostarczanych nosnikach.

Aby zakonczy¢ rejestracje dowodu nalezy zarejestrowac wszystkie ceny detaliczne.
Istnieje mozliwo$¢ automatycznego przypisania cen detalicznych (tylko do towaréw po-
siadajacych kod kreskowy) poprzez nacisniecie klawisza F3 - auto det. lub recznie do
kazdej pozycji poprzez nacisni¢cie Entera.

Klawisz F4 pozwala zarejestrowac zwroty, F5 dopisa¢ pozycje do dowodu lub F8 skory-
gowac¢ dane towaru.

Pozycje oznaczone gwiazdka ( * ) w kolumnie c. zakupu oznaczaja, ze w przypadku
tego towaru wystgpita roznica w cenie zakupu w stosunku do poprzedniej dostawy.
Informacje w tym momencie system czerpie z zapisanych danych w punkcie UZGOD-
NIONE - STALE CENY.

Zapis (kompletnego) dowodu pozwala klawisz F2. Po dotagczeniu dowodu w kolumnie z
lewej strony tego dowodu pojawi si¢ gwiazdka ( * ) oznaczajaca dotaczenie i zapis w
zbiorach. Od tej chwili podglad szczegotow tego dowodu w tej czesci jest niemozliwy.
Pelny dostep do wszystkich pozycji jest dostepny w czesci KOREKT.

Po dotaczeniu wszystkich dowodéw danego dostawcy z dyskietki ,,znikaja” one z listy.

1.4 Uzgodnione - state ceny

Ta czg$¢ systemu stuzy do rejestracji uzgodnionych cen zakupu z danym dostaw-
ca. Po wskazaniu dostawcy ukazg si¢ towary, ktore nam dostarcza. Na liscie widoczne
beda tylko te z kodem kreskowym.

Dlatego bardzo wazne jest, aby byty one przekazywane przez dostawce w momencie do-
starczania dowodow na no$nikach magnetycznych..

Ta cz¢$¢ umozliwi nam kontrole stosowanych cen zakupu.

Po wskazaniu dostawcy ukaze si¢ lista towardw z ceng zakupu. W kolumnie cena deta-
liczna mozna zarejestrowa¢ ustalone ceny detaliczne, ktére bedzie mozna wykorzystaé
przy automatycznym zapisie cen detalicznych na dowodach dostawy.

System bedzie pami¢tat zawsze ostatnio zarejestrowane ceny detaliczne.

1.5 Dolgczenie z systemu ,,HURT”

Podstawowym warunkiem jest eksploatacja w magazynach systemow autorstwa
firmy PROCOMP oraz zastosowanie identycznych skrotow sklepow i innych miejsc we
wszystkich tych systemach.
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Przygotowanie danych do dotaczenia odbywa si¢ w punkcie KOPIOWANIE DANYCH
DO SYSTEMU RAPORT.

Jezeli mamy skomputeryzowany sklep wykorzystujagc w nim system SKLEP autorstwa
firmy INFOKOMP, w tej cze¢$ci nie nalezy dolacza¢ dostaw z wilasnych zrodet zaopa-
trzenia wykonywanych do niego. W tym celu w systemie Hurt nalezy wykona¢ dodatko-
we oznaczenia tych sklepow w czesci Rejestracja danych o odbiorcach-Dane dodatko-
we. Od tego momentu dane te nie beda przenoszone do systemu Raport, a dotgczanie
danych z systemu SKLEP wykonywa¢ nalezy w punkcie 1.7 MENU.

Dotaczanie danych powinno odbywac si¢ w ustalonym systemie raportowania w firmie
np. co dekade, co 5 dni itp..

Dane mozna dotaczy¢ za pomoca:

- dyskietki/no$nika magnetycznego
W tym celu nalezy wlozy¢ nosnik do wtasciwe;j stacji/portu i nacisng¢ klawisz Enter.
Aby dotacza¢ dane z no$nikow typu pendrive, karta pamigci nalezy w PARAME-
TRACH PRACY SYSTEMU — STACJE DYSKOW DO IMPORTU DANYCH zde-
finiowac¢ literowe symbole, dostepnych dyskow, z ktérych moga by¢ kopiowane
dane. DomyslInie system przyjmuje A.

- modemem
Aby nawigzaé polaczenie, wezesniej nalezy w PARAMETRACH PRACY
SYSTEMU — PARAMETRY TRANSMISJI MODEMOWE]J wskaza¢ NUMER
PORTU i PREDKOSC TRANSMISJI. Aby dotaczyé¢ dane, uzytkownik systemu
RAPORT podaje date poczatkowa i koncowg okresu do dotaczenia.

- siecig komputerowa
Aby dotaczy¢ dane, nalezy podac sieciowg §ciezke dostepu do systemu.
Weczesniej, w systemie HURT nalezy te dane przygotowac podajac wlasciwe daty.
Dane do dofaczenia, zlokalizowane sg w katalogu systemu HURT\RAPORT.

Po wyborze stacji/portu do kopiowania i akceptacji, system informuje skad pochodza
dane 1 za jaki okres je przygotowano. Decyzja uzytkownika nastepuje ich dotaczenie.
Przebieg dolaczania widoczny jest na ekranie z informacjg o numerze dotaczanego do-
wodu oraz jego wartosci.

1.6 Dotaczenie z systemu ,,PRODUKCJA”

Podstawowym warunkiem jest eksploatacja w zaktadach produkcyjnych syste-
mu PRODUKCIJA autorstwa firmy PRPCPMP oraz zastosowanie identycznych skrotow
sklep6éw 1 innych miejsc we wszystkich tych systemach.
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Przygotowanie danych do dotaczenia odbywa si¢ w punkcie KOPIOWANIE DANYCH
DO SYSTEMU RAPORT.

Jezeli mamy skomputeryzowany sklep wykorzystujac w nim system SKLEP autorstwa
firmy INFOKOMP, w tej czeg$ci nie nalezy dolacza¢ dostaw z wlasnych zrodet zaopa-
trzenia wykonywanych do niego. W tym celu w systemie Produkcja nalezy wykona¢ do-
datkowe oznaczenia tych sklepdw w czesci Rejestracja danych o odbiorcach-Dane do-
datkowe. Od tego momentu dane te nie beda przenoszone do systemu Raport, a dotacza-
nie danych z systemu SKLEP wykonywac nalezy w punkcie 1.7 MENU.

Dotgczanie danych powinno odbywac si¢ w ustalonym systemie raportowania w firmie
np. co dekade, co 5 dni itp..

Dane mozna dotaczy¢ za pomoca:

- dyskietki/no$nika magnetycznego
W tym celu nalezy wlozy¢ nosnik do wtasciwej stacji/portu i nacisng¢ klawisz Enter.
Aby dofacza¢ dane z no$nikow typu pendrive, karta pamigci nalezy w PARAME-
TRACH PRACY SYSTEMU — STACJE DYSKOW DO IMPORTU DANYCH zde-
finiowac¢ literowe symbole, dostepnych dyskow, z ktérych moga by¢ kopiowane
dane. Domyslnie system przyjmuje A.

- modemem
Aby nawiaza¢ polaczenie, wezesniej nalezy w PARAMETRACH PRACY
SYSTEMU — PARAMETRY TRANSMISJI MODEMOWE]J wskaza¢ NUMER
PORTU i PREDKOSC TRANSMISJI. Aby dotaczyé dane, uzytkownik systemu
RAPORT podaje dat¢ poczatkowa i koncowg okresu do dofaczenia.

- siecig komputerowg
Aby dotaczy¢ dane, nalezy podac¢ sieciowq $ciezke dostepu do systemu.
Wezedniej, w systemie HURT nalezy te dane przygotowaé podajac wlasciwe daty.
Dane do dofaczenia, zlokalizowane sa w katalogu systemu KALKULA\RAPORT.

Po wyborze stacji/portu do kopiowania i akceptacji, system informuje skad pochodza
dane 1 za jaki okres je przygotowano. Decyzjg uzytkownika nastepuje ich dotaczenie.
Przebieg dotaczania widoczny jest na ekranie z informacjg o numerze dotgczanego do-
wodu oraz jego wartosci.

1.7 Dolaczenie z systemu ,,SKLEP”

W tym punkcie nalezy dotgcza¢ dane z systemu SKLEP autorstwa firmy
INFOKOMP min. w celu rozliczenia faktur zbiorczych.
Po wyborze stacji/portu do kopiowania i akceptacji system informuje, z jakiego sklepu
pochodza dane i za jaki okres je przygotowano.
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Decyzja uzytkownika nastepuje ich dotaczenie.

Warunkiem poprawnego dotgczenia jest zastosowanie identycznych skrétow DOSTAW -
COW w systemie Sklep i Raport oraz wszystkich innych wtasnych miejsc.

Brak lub niezgodno$¢ jakiegokolwiek skrotu dostawcy zakonczy sie niepowodzeniem
przy probie dotaczenia.

Dotaczanie danych powinno odbywac¢ si¢ zgodnie z przyjetym systemem raportowania.

1.8 Dotaczenie z systemu ,,DETAL”

W tym punkcie mozna wykorzystac i dotaczy¢ dane z systemu DETAL.
Zaleca sig¢, aby uzytkownicy eksploatujacy system SKLEP i DETAL, dane do Raportu
dotaczali z systemu DETAL.
Aby dolaczy¢ dane nalezy wpisac sieciowg $ciezke dostepu do systemu DETAL.
Po akceptacji ukaze si¢ lista sklepdw, z ktorej za pomocg strzatki kierunkowe;j i klawi-
sza Enter nastepuje wybor sklepu, po czym uzytkownik musi okresli¢ poczatkows i1 kon-
cowg date danych, ktore zamierza dotaczy¢.
Postep przygotowywania danych widoczny jest na ekranie, po czym pojawi si¢
numer sklepu oraz daty wpisane przez operatora oraz pytanie czy dotaczyc.
Jesli system stwierdzi brak jakiego$ dostawcy lub odbiorcy w systemie Raport wyswietli
tabele z danymi, ktorg mozna wydrukowac.
Dane te nalezy uzupethic¢ i ponownie wykona¢ import.

1.9 Dolaczenie z systemu ,,pomocniczego”

Istnieje wersja RAPORTU, jako system POMOCNICZY.
Zaleca si¢ ja dla firm posiadajacych oddziaty w innych miejscowos$ciach.
W wersji pomocniczej nastepuje rejestracja dowodéw, a nastepnie import do GLOW-
NEGO systemu RAPORT w celu rozliczenia faktur zbiorczych i dotaczenia do systemu
F-K.

Dane mozna dotaczy¢ za pomoca:

- dyskietki/no$nika magnetycznego
W tym celu nalezy wlozy¢ no$nik do wlasciwej stacji/portu i nacisna¢ klawisz Enter.
Aby dolacza¢ dane z no$nikow typu pendrive, karta pamieci nalezy w PARAME-
TRACH PRACY SYSTEMU — STACJE DYSKOW DO IMPORTU DANYCH zde-
finiowa¢ literowe symbole, dostepnych dyskéw, z ktorych moga by¢ kopiowane
dane. Domyslnie system przyjmuje A.
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- modemem
Aby nawigza¢ polaczenie, weczesniej nalezy w PARAMETRACH PRACY
SYSTEMU — PARAMETRY TRANSMISJI MODEMOWE]J wskaza¢ NUMER
PORTU i PREDKOSC TRANSMISJI. Aby dotaczyé¢ dane, uzytkownik systemu
RAPORT podaje dat¢ poczatkowa i koncowa okresu do dofaczenia.

- siecig komputerowa
Aby dotaczy¢ dane, nalezy poda¢ sieciowg $ciezke dostepu do systemu POMOCNI-
CZEGO.

2. KOREKTA DANYCH

Nie sposob unikngé pomytek w czasie rejestracji danych. W tej czgsci Systemu,
jest mozliwo$¢ przeprowadzania korekt zarejestrowanych danych.

2.1 Korekta zarejestrowanych danych

Po akceptacji, ukaze si¢ pytanie o datg zarejestrowanych dowodow.
Na liscie ukaza si¢ tylko te placowki, dla ktorych byta wykonana rejestracja.
Wskazanie do korekty odbywa si¢ za pomocg strzatek kierunkowych.
Nacis$niecie klawisza ENTER wyswietla pozycje dowodu.
W tym momencie mozna wydrukowaé¢ dowdd przyjecia oraz skorygowaé warto$¢
netto faktury naciskajac FS.
W polu gdzie pojawi si¢ kursor nalezy wpisa¢ poprawng warto$¢ towarow netto z faktu-
ry. Ponowne nacis$nigcie ENTERA umozliwia korekte pozycji na dowodzie w polu
ILOSC, CENA Z. oraz CENAD..
Korekta daty oraz numeru, jest mozliwa po nacisni¢ciu klawisza F2.
Likwidacja dowodu umozliwia klawisz F5, po czym System czeka na decyzje uzytkow-
nika Tak czy Nie.

W tej czesci korygujemy te pozycje, ktore stwierdzono, jako nieprawidlowe juz po
zarejestrowaniu. Wszystkie nieprawidlowosci stwierdzone w czasie rejestracji ko-
rygujemy podczas rejestracji dowodow.

2.2 Korekta planéw i limitéw na wydatki
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W tym punkcie MENU nalezy rejestrowac lub korygowac plany marzy i zapasow
na placéwkach.
Po akceptacji nalezy z listy placowek handlowych wskaza¢ sklep wyznaczony do korek-
ty oraz zaakceptowa¢ Enterem. Poruszanie po liscie jest mozliwe za pomocg strzatek
kierunkowych.
Po wskazaniu sklepu, z prawej strony ekranu ukaze si¢ tabela, w ktorej nalezy dokonaé
rejestracji:
- planu marzy
- normatywu zapasow
- limitu na drobne wydatki

Zmiana placowki handlowej to nacis$nigcie klawisza F10.

2.3 Rejestracja / korekta stanow

Ten punkt stuzy do zarejestrowania stanow poczatkowych w momencie uruchomie-
nia Systemu lub korekty stanow ksiggowych w okresach pdzniejszych po przeprowa-
dzonej inwentaryzacji.

Po akceptacji nalezy poda¢ date rejestrowanych zmian w formacie RRRR.MM.DD oraz
nacisna¢ klawisz ENTER.
Z listy sklepéw wskaza¢ wlasciwy i zarejestrowac:

- zapasy towarow

- zapasy opakowan

- zrealizowana marza

- sprzedaz

- wykorzystany limit

- kwota podatku vat

Poruszanie po liscie sklepow odbywa si¢ za pomocg strzatek kierunkowych, klawisz
ENTER to przejscie do rejestracji.

2.4 Przeglad stanow z raportéow

Ta czg$¢ systemu stuzy do przegladu stanow z raportéw w poszczegdlnych placow -
kach.
Po liscie placoéwek nalezy poruszaé si¢ za pomoca strzalek kierunkowych, klawiszy
End, Home, PgUp oraz PgDn.
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Nalezy bezwzglednie przestrzegaé, aby drukowacd i przegladaé raporty zawsze w
trybie raportowania, a nie za 1 dzien lub dowolny zakres dat.

W tym punkcie beda widoczne wszystkie takie btedy, z mozliwo$cig ich usunigcia.

Aby wyprostowaé 1 wyprowadzi¢ poprawny stan, nalezy usuna¢ za pomocg klawisz F8
wszystkie bledne zapisy, a nastepnie wydrukowa¢ lub wykona¢ podglad raportow w po-
prawnych okresach raportowania.

3. PRZEGLADY | ZESTAWIENIA

W tej czesci systemu istnieje mozliwo$¢ uzyskania réznorodnych zestawien ekrano-
wych.

3.1 Podglad raportu

W tym punkcie istnieje mozliwo$¢ wykonania podgladu raportu.
Nalezy bezwzglednie przestrzegaé, aby podglad raportu wykonywac¢ zawsze w try-
bie raportowania, a nie za 1 dzien lub dowolny okres.

Dane na ekranie mozna przesuwac za pomocg strzatek.

3.2 Sprzedaz w okreslonym czasie

System oczekuje na podanie okresu, ktory ma uwzgledni¢ w zestawieniu.
Po akceptacji klawiszem ENTER na ekranie wyswietlona zostanie tabela zawierajaca:

- placéwke

- sprzedaz — za gotowke

- sprzedaz - bezgotdowkowa

- razem
Dane mozna wydrukowa¢ naciskajac klawisz F2.
Po tabeli mozna porusza¢ si¢ za pomocg strzalek, klawiszy End, Home, PgDn, PgUp.
Dane w tabeli mozna sortowac za pomocg «— —.
Naciskajac klawisz Enter uzyskamy sprzedaz w dniach. Dodatkowo mozna dane zesta-
wi¢ w uktadzie chronologicznym, wg dni tygodnia lub wg wartosci sprzedazy.
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3.3 Sprzedaz w placéwkach

Zestawienie wykonywane jest dla biezacych danych dla wszystkich placowek.
Po liscie placowek mozna si¢ porusza¢ za pomoca 1| , klawiszy End, Home, PgDn,
PgUp.
Z prawej strony wy$wietlane sg miesigce, rok oraz warto§¢ SPRZEDAZY.
Naciskajac klawisz F5 uzyskamy sprzedaz L ACZNIE W MIESIACU.
Wybierajac konkretng placowke, mozna uzyska¢ SPRZEDAZ W DNIACH MIESIACA.
Za pomoca 1| , dane w tabeli mozna sortowac.

3.4 Wartos¢ dostaw w okreslonym czasie

Warto$¢ dostaw w okreslonym czasie uwzgledniona zostanie po podaniu dat oraz
akceptacji klawiszem ENTER.

Zestawienie dostaw w okresie zawiera:
- towary
- opakowania
- warto$¢ razem (globalnie dla wszystkich placowek)

3.5 Rozchody w koszty dziatalnosci

System informuje, za jaki okres mozna uzyskac dane.
Informacyjnie podaje rowniez i1los¢ dowodow w tym okresie.
W tabeli z lewej widoczne sa RODZAJE KOSZTOW, konto rodzajowe zespotu 4 oraz
warto$¢ tej pozycji.
Dane te mozna sortowaé naciskajac klawisze «— — .
W tabeli z prawej widoczne sg placowki, w ktorych wystapil dany rodzaj kosztow, war-
to$¢ zakupu oraz wartos$¢ detaliczna.
Naciskajac Enter uzyskamy dowody a w dalszej czesci szczegodty tych dowodow.
Klawisz F7 zestawia KOSZTY DANEGO SKLEPU.
Ponadto, mozliwy jest do uzyskania szczegdélowy asortyment pozycji kosztowych.
Mozliwy wydruk, za pomoca klawisza F2.
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3.6 Kaucje i skup opakowan

W tej czesci mozna uzyskaé przeglad i wydruk obejmujacy kaucje i skup opako-
wan w poszczegblnych placéwkach.
Po podaniu interesujacych nas zakresu dat wyswietlone zostang placowki, wartosé
KAUCIIL, SKUPU OPAKOWAN oraz roznica SKUP-KAUCIJE.
Dane mozna sortowa¢ za pomocg «— — , mozna je réwniez wydrukowac za pomocg F2.

3.7 Zapasy — zmiana stanow

Jest to ekranowe zestawienie zmian zapas6w towardw i1 opakowan w poszcze-
gblnych placéwkach w dowolnym przedziale czasu.
Korzystajac ze strzatek kierunkowych nalezy wskaza¢ placowke, a klawiszem ENTER
zaakceptowaé wybor.
W tabeli z prawej strony wyswietlone zostang warto$ci wybranej placowki obejmujace
zapas towarow i opakowan w poszczegodlnych okresach raportowania oraz SREDNI za-
pas towarow 1 opakowan w kazdej placowce.

3.8 Dostawy do okreslonej placéwki

W tym punkcie istnieje mozliwo$¢ uzyskania zestawienia dostaw asortymento-
wych do konkretnej placowki.
Tabela zawiera informacje o ilo$ci, warto$ci w cenie zakupu i cenie sprzedazy, a takze
o uzyskanej marzy na kazdym rodzaju towaru.
Po akceptacji punktu z listy sklepéw nalezy wskaza¢ jednostk¢ handlowa. W poszuki-
waniach placowki nalezy korzysta¢ z funkcji klawisza F7. Dziatanie tego klawisza omo-
wiono wczesniej w punkcie REJESTRACJA DANYCH. Akceptacja jednostki to naci-
$niecie klawisza ENTER. System oczekuje na podanie okresu do zestawienia danych,
po czym wyswietlone zostanie zestawienie.
Za pomocy strzatek kierunkowych poruszamy si¢ po liScie 1 zmieniamy wyrdznienie
wskazanego towaru. Naci$niecie klawisza ENTER spowoduje wyswietlenie dostawcow
danego towaru, ponadto daty, numer dowodu, ilo$ci, ceny zakupu oraz ceny detaliczna.
W tej czesci mozliwa jest do uzyskania historia cen zakupu i cen detalicznych oraz do-
stawy wskazywanego towaru.
Dane mozna wydrukowa¢ za pomocg klawisza F2.
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3.9 Dostawy od okreslonego odbiorcy

Ten punkt umozliwi nam otrzymanie zestawienia asortymentu dostawy od okreslo-
nego dostawcy.
Szczegbly zestawienia jak 1 sposOb postgpowania sg identyczne jak w punkcie wyze;j.

3.10 Zestawienie wptat utargéw

Dane mozna uzyska¢ za dowolny czas.
Uzytkownicy eksploatujacy system DETAL i RAPORT, maja mozliwos$¢, bez zadnej do-
datkowej rejestracji, biezaco otrzymywac takie informacje.
Jesli w systemie DETAL, zostanie zarejestrowana sieciowa sciezka dostepu do systemu
RAPORT, to podczas pierwszego, rannego importu danych ze sklepdw, te informacje
trafia do RAPORTu.
Daje to nam mozliwos$¢ biezacej kontroli poprawnosci wplacania utargow.
Zestawienie mozna wydrukowac.

3.11 Zestawienie raportow fiskalnych

Zakres danych okresla uzytkownik.
Z listy sklepoéw nalezy wskaza¢ placowke i nacisna¢ Enter.
Dane w tabeli mozna przesuwac za pomocg «— — .
Zestawienie zawiera sprzedaz w poszczegolnych stawkach VAT, kaucje 1 skupy w roz-
biciu na kasy.

4. WYDRUKI

Wszystkie emitowane wydruki w Systemie RAPORT sg realizowane na papierze
waskim.
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4.1 Wydruk raportéw

UWAGA: Wydruk raportu za podany okres czasu jest rejestracja standw konco-
wych. Ewentualna korekta pojedynczych zapisow juz po sporzadzonym wydruku wyma-
ga ponownego wydruku raportu lub skorygowania stanow ( w KOREKTACH ZAPI-
SOW).

Z listy sklepéw dokonujemy wskazania, korzystajac ze strzatek kierunkowych lub kla-
wisza F7 oraz rejestrujemy okres czasu, za ktory ma zosta¢ wydrukowany raport.

Jesli nie bedg zarejestrowane stany, przed wydrukiem raportu System wyswietli komu-
nikat: ,,Brak stanow; Kontynuowac t/n”. Decyzja nalezy do uzytkownika.

Wydruki raportow nalezy wykonywac zgodnie z przyjetym systemem raportowania.

Nie nalezy ich drukowa¢é za okres przypadkowo wpisanych dat, poniewaz zostang
zapisane niewlasciwe stany koncowe. Wyjatkiem jest przeprowadzona inwentary-
zacja, wowczas raport nalezy wydrukowa¢ do dnia remanentu, a kolejny po rema-
nencie.

4.2 Wydruk zestawien do faktur

Ta cze$¢ Systemu pozwala drukowac zestawienia obejmujace dostawy od okre-
Slonego dostawcy do wszystkich placowek.
Uktad wydruku moze by¢ szczegdélowy (wg dni, numeréw dowoddéw) lub ogolny ( asor-
tymentowe zestawienie ilosci wg cen w kazdym asortymencie).
Po wskazaniu dostawcy z listy dostawcow oraz zakresu dat, za pomocg strzatek kierun-
kowych nalezy wskaza¢ rodzaj zestawienia. System oczekuje takze na okreslenie czy
ma uwzglednia¢ wylacznie dostawy.

4.3 Wydruk planéw na placéwkach

Po zarejestrowaniu lub skorygowaniu planow na placéwkach (w KOREKTACH
ZAPISOW) mozna wydrukowaé zestawienie obejmujace aktualne plany.
Wydruk moze dotyczy¢ danego miesigca.
W polu ,,Plany dotycza miesigca” nalezy wpisa¢ cyfre miesigca i zaakceptowac klawi-
szem ENTER.

27



System RAPORT PROCOMP

4.4. Zestawienie sprzedazy

W tym punkcie mozna wydrukowa¢ dokument (meldunek) o wielko$ci sprzedazy
w okreslonym czasie na poszczeg6lnych placowkach.
Akceptujac punkt nalezy podac okres czasu, jaki ma by¢ uwzgledniony w zestawieniu.
Zestawienie obejmuje nazwe placowki, obrét, marzg, % oraz VAT.

4.5 Zestawienie zapaséw

Wydruk zestawienia zapasow jest mozliwy po wpisaniu miesigca, roku oraz ak-
ceptacji klawiszem ENTER.
Wydruk poziomu zapaséw obejmuje nazwe placowki handlowej, poziom zapasow w
poszczegblnych dekadach, przecigtnie, sprzedaz, rotacj¢ oraz warto$¢ razem.

4.6 Wydruk kwot sprzedazy

Po akceptacji punktu nalezy poda¢ okres czasu do zestawienia.
Zestawienie utargéw obejmuje nazwy poszczegélnych jednostek handlowych, daty
wptat, numery dowodow wptaty oraz kwoty.

4.7 Struktura dostaw towarow

Wydruk struktury dostaw towardéw jest mozliwy po wpisaniu dat.
Zestawienie obejmuje nazwy sklepow oraz wielko$¢ dostaw w poszczegodlnych staw-
kach podatku vat ( bez oznaczenia, ZW, 0%, 8%, 23%) oraz razem.

4.8 Zestawienie dowodow dostaw

Wydruk obejmuje wszystkie dowody dostaw do danej placowki handlowe;.
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Zestawienie jest mozliwe do uzyskania po podaniu okresu czasu.

4.9 Zestawienie raportow fiskalnych

Dane mozna uzyskac dla dowolnej placéwki i za dowolny czas.
Sa to dane, zarejestrowane w oparciu o raporty fiskalne.

Mozna wydrukowac:

- SZCZEGOLY KAZDEJ KASY
- ZBIORCZE DANE Z KAS

5. PARAMETRY PRACY SYSTEM

Ta czg$ci systemu stuzy do ustalania parametréw do poprawnej pracy systemu.

5. 1 Ustalanie hasta do likwidacji danych

Mozliwa jest likwidacja danych z poprzednich okreséw.
Dla uniknigcia przypadkowej likwidacji danych, ta cz¢$¢ Systemu zabezpieczona jest
hastem kontrolnym. Bez wpisania prawidtowego hasta likwidacja zapiséw zakonczy si¢
niepowodzeniem.
Zmiang hasta mozna wykona¢ po wpisaniu hasta dotychczas uzywanego.
Hasto ustala uzytkownik.

5.2 Zmiana hasta gtéwnego

Mozna ustali¢ dowolng tres¢ hasta gtownego pozwalajacego uruchomié System.
Zmiana hasta poprzedzona jest pytaniem o hasto dotychczasowe.
Pozwala to unikng¢ zmianom przypadkowym. Po zmianie hasta, uzycie poprzedniego
przy probie uruchomienia Systemu zakonczy si¢ niepowodzeniem.

Hastem uruchamiajacym System jest PSS.
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5.3 Wskaznik prowizji od nadwyzki marzy

W tej czesci Systemu istnieje mozliwos¢ zarejestrowania lub zmiany
wskaznika prowizji od nadwyzki marzy.

5.4 Polskie znaki

W przypadku wykorzystywania drukarek igtowych, w tej czgéci systemu nalezy
wybra¢/wskaza¢ najbardziej odpowiadajacy zestaw znakow do posiadanego sprzetu.
Klawisz Enter stuzy do zaakceptowania wyboru. Dokonane ustalenie mozna w dowol-
nym czasie zmienic.

System umozliwia dokonanie wyboru sposrdd 3 rodzajow kodow polskich liter:

- brak polskich liter
- polskie znaki - kod mazowia
- polskie znaki - kod latin 2

Po dokonaniu wyboru nalezy ponownie uruchomié¢ System.
Jesli wykorzystywane sa drukarki WINDOWSOWE, ta czg$¢ systemu jest niedostgpna.

5.5 Tryb pracy drukarki

Mamy nastepujace mozliwosci wyboru:

> drukarka DOS-owa
> drukarka WINDOWS-owa

Jesli wskazano drukarke DOS-owa, mamy nastepujace mozliwosci wyboru trybu pracy:

EPSON (STANDARD)
IBM

EPSON II

HEWLETT PACKARD
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Przy wskazaniu drukarki WINDOWS-owej dodatkowo nalezy okresli¢ stopien szarosci
akcentowanych wierszy na wydruku, TEKST NIZEJ / WYZEJ w mm oraz rodzaj dru-
karki: LASEROWA, ATRAMENTOWA.

Moze by¢ podtaczona do komputera na LPT1 lub USB, musi by¢ wskazana, jako dru-
karka DOMYSLNA.

Przy pracy w sieci wskazania mogg by¢ rézne dla poszczegolnych stanowisk, poniewaz
mozna wykorzystywac rozne drukarki.

Warunkiem poprawnego dziatania drukarki jest zainstalowanie na dysku gtownym kom-
putera (nie w podkatalogu) FONTOW dostgpnych na naszej stronie
www.procomp.com.pl. Plik jest samo rozpakowujacy sie, rozpakowac go nalezy z po-
ziomu Windowsa. Utworzony zostanie katalog FONTY i wypakowane zostang do niego
niezbedne pliki do obstugi wydrukow Windowsowych.

Dla drukarek Windows-owych podczas uruchamiania dowolnego wydruku w systemie,
Uzytkownik, ma nastgpujace mozliwosci przetwarzania wydruku:

DRUKOWAC NATYCHMIAST — wydruk automatycznie rusza na domyslnej drukarce.
PODGLAD PRZED WYDRUKIEM — wydruk najpierw jest wyswietlany w oddzielnym
oknie, z mozliwos$cig jego ogladania, powigkszania i ustawiania stron do wydruku.

Tutaj mamy mozliwos$¢ zrezygnowania z wydruku lub wydrukowania okreslonych jego
stron.

KONWERTUJ DO PLIKU ,,PDF” - wydruk automatycznie jest konwertowany do for-
matu PDF. Nastepnie uruchamiany jest on w zainstalowanej domys$lnej przegladarce
tych plikow. Dzigki temu uzytkownik ma mozliwo$¢ dowolnego ogladania i przenosze-
nia plikow wydrukow pomiedzy komputerami oraz przetwarzania ich na dowolnym in-
nym komputerze.

KONWERTUIJ DO PLIKU ,,XLS” - wydruk jest konwertowany do formatu zgodnego z
dowolnym arkuszem kalkulacyjnym. Nastepnie uruchamiany jest w domyslnej przegla-
darce tych plikow. Tam uzytkownik moze korzysta¢ z zaawansowanych mozliwosci ar-
kuszy kalkulacyjnych i dowolnie obrabia¢ wydruki. Program podczas konwersji tworzy
pliki z rozszerzeniem ,,XLS” i zapisuje je w katalogu ARKUSZE.

5.6 Typ stosowanej daty w systemie

Mozliwo$¢ zmiany formatu daty.
Standardowo system przyjmuje RRRR.MM.DD.
Zmian¢ mozna wykona¢ w dowolnym momencie.
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5.7 Sposobb rejestracji danych finansowych

Ustawa o Rachunkowosci naklada obowiazek rejestracji szczegétowych danych fi-
nansowych. System dopuszcza taka mozliwos¢.
Standardowo przyjmuje DANE OGOLNE.
Zmian¢ wskazania na DANE KOMPLETNE BEZ REJESTRACIJI w F-K, mozna wyko-
na¢ w dowolnym momencie.

5.8 Parametry transmisji modemowej

W tej czesci okresla si¢ parametry transmisji modemowej, numer portu COM oraz
predkos¢ transmisji.

5.9 Czy stawka VAT 12% jest stosowana

Standardowo system przyjmuje NIE JEST STOSOWANA.
Zmian¢ wskazania mozna wykona¢ rownocze$nie we wszystkich systemach.

5.10 Lokalizacja systemu ,,Faktury”

System moze wspotpracowac z system FAKTURY.
Rejestrujac faktury, mozna automatycznie zarejestrowac je do wiasciwych rejestrow za-
kupu, pod warunkiem okreslenia sieciowej $ciezki dostepu do tego systemu.
Po wpisaniu poprawnej Sciezki system wyswietli komunikat ,,Wspotpraca z system
»Faktury” jest mozliwa”.

5.11 Lokalizacja kopii na dyskach

Jesli chcemy, aby system wykonywat kopie zapasowe danych na dyskach twar-
dych biezacego komputera lub dowolnego innego w sieci, pamigciach flash, pendrive
musimy wskaza¢ miejsce lokalizacji danych zapasowych i ilo$¢ przechowywanych ko-
pii. Kopie bedg lokalizowane w katalogu KOPIE.PC w podkatalogu RAPORT.000.
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Po wskazaniu lokalizacji kopii system bedzie pytat, podczas wykonywania kopii zapa-
sowej , czy ma ona by¢ wykonana na dyskietki, czy na dysku wskazanym w tym punk-
cie.

5.12 Zakres pracy systemu

Mamy nastepujace mozliwosci:

- PELNY ZAKRES PRACY
System eksploatowany jest w jednym miejscu.

- ZAKRES POMOCNICZY
System eksploatowany jest np. w oddziale firmy, w innej miejscowosci i dane
przenoszone s3 modemowo do gléwnego systemu.

5.13 Lista sklepéw skomputeryzowanych

W tej czesci nalezy okresli¢, w jaki sposob odbywa sie import danych ze sklepow
skomputeryzowanych.
Do tabeli nalezy wprowadzi¢ wszystkie skomputeryzowane placowki.
Import danych jest mozliwy:

- DYSKIETKA/PENDRIVE

- SIECIA KOMPUTEROWA

- MODEMEM AUTOMATY CZNIE
- MODEMEM RECZNIE

Zmian¢ wskazania mozna zmieni¢ w dowolnym momencie.

5.14 Przebieg indeksowania

W punkcie tym mozemy sprawdzi¢ czgstotliwos$¢ 1 poprawnos¢ wykonywania
procesu indeksowania. System pokazuje daty i godziny wykonywania kolejnych indek-
sowan, a w przypadku wystgpienia probleméw podczas tego procesu pokazuje zbior,
ktérego indeksowanie si¢ nie powiodto.
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5.15 Stacje dyskow do importu danych

Jest to funkcja pozwalajgca zdefiniowac list¢ napedow, ktore bedg przeszukiwa-
ne podczas importu danych ze sklepow.
Dane mogg by¢ importowane z dyskietek, pamigciach pendrive, kartach pamigci itp.
W punkcie tym definiujemy liste stacji w komputerze, ktore beda przeszukiwane w mo-
mencie przyje¢ elektronicznych, podajac ich kolejne litery (np. AJK).
Jesli pole bedzie puste, system przyjmie standardowo stacje A.

5.16 Dostep do internetu

Domyslnie system przyjmuje NIE.
Ale jesli komputer, na ktérym znajduje si¢ system jest podtaczony do internetu, istnieje
mozliwo$¢ automatycznego raportowania przez system btedow, do producenta oprogra-
mowania, ktére wynikty, podczas pracy. Jesli podczas pracy, wystapi jakis btad, program
moze wysta¢ informacje o okoliczno$ciach jego powstania oraz jego opis do naszej fir-
my, gdzie nastapi jego analiza. Moze to pomdc w polepszeniu funkcjonowania systemu,
wyeliminowa¢ btedne ustawienia komputera i polepszy¢ dalszy rozwdj systemu.
Aby ta funkcja mogta zacza¢ dziata¢, konieczne jest jej uaktywnienie w tym punkcie,
Zmieniajac wskazanie na TAK. Dodatkowo, nalezy uzupehi¢ dane kontaktowe, takie
jak: adres e-mail, numer telefonu, ktére pozwola na ewentualny kontakt.

6. INDEKSOWANIE BAZ DANYCH

Indeksowanie baz danych wykonuje si¢ w czasie przeklaman w zarejestrowanych
danych, po ingerencji w bazach danych poza Systemem lub w czasie awarii zasilania.
System jest zabezpieczony przed przypadkowym uruchomieniem indeksowania, ktore
w zaleznos$ci od wielko$ci zbiorow oraz rodzaju sprzgtu moze chwilg trwac.

Po akceptacji punktu pojawi si¢ pytanie ,, KONTYNUOWAC T/N”.
Po odpowiedzi twierdzacej T(ak) rozpoczyna si¢ indeksowanie zbiordw.

7. LIKWIDACJA NIEAKTUALNYCH DANYCH
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Zbedne dane mozna w tej czgsci Systemu zlikwidowaé i tym samym zwolnié
przestrzen na dysku twardym na kolejne zapisy.
Bez podania prawidlowego hasta kontrolnego wykonanie tej czynnosci nie jest mozliwe.
Zbedne dane mozna usuna¢ do zadanej daty.
W przypadku eksploatacji Systemu REMANENT nie nalezy si¢ spieszy¢ z likwidacja,
poniewaz utracimy histori¢ cen zakupu i detalicznych.

8. PRZYDZIAL UPRAWNIEN W SYSTEMIE

Praca w systemie jest niemozliwa bez przydzielenia uprawnien. Funkcja ta zabez-
pieczona jest haslem kontrolnym. Hasto kontrolne zostato przekazane szefowi firmy.
Administrator systemu nadaje uprawnienia poszczegdlnym operatorom. Po wpisaniu ha-
sta kontrolnego z lewej strony pojawi si¢ lista operatoréw a z prawej lista z mozliwo-
sciami. Po wskazaniu operatora i akceptacji klawiszem Enter wyrdzniajacy pasek poja-
wi si¢ na prawej stronie gdzie po zatwierdzeniu Enterem na wybranej mozliwosci z le-
wej strony pojawi si¢ oznaczenie, ktore pozwoli danemu operatorowi na wykonywanie
tej czynnos$ci. Ponowna akceptacja powoduje wymazanie tego oznaczenia i automatycz-
nie zabranie uprawnien do tej czynnosci.

Jesli operator chce zmieni¢ swoje hasto kontrolne powinien zarejestrowaé si¢ po-
nownie, a dotychczasowe uprawnienia nalezy mu ,,odebra¢” i na nowo przydzieli¢ w
nowej pozycji. W takiej sytuacji nie bedzie on widoczny na liscie. Nie nalezy usuwac
operatora z listy poza systemem.

9. ODTWARZANIE Z KOPIl ZAPASOWYCH

Akceptujac ten punkt, system wyswietli informacje o mozliwosciach odzyskania
kopii. Wszystko uzaleznione jest od sposobu ich wykonywania.

Jesli kopie wykonywane byty na dyskietki, to przy ich odtwarzaniu musi by¢ za-
chowana kolejno$¢ dyskietek. Przed odtwarzaniem danych nalezy sporzadzi¢ kopie ak-
tualnych baz danych, poniewaz w momencie odtwarzania dane na dysku zostang zastg-
pione przez dane z no$nika, o czym informuje System.

Jezeli kopie sporzadzano na inny dysk system poinformuje o tym, wyswietlajac
miejsce przechowywania kopii np. C:\KOPIE.PC\RAPORT.000.

Jesli kopia wykonywana byla na zewnetrzny nosnik typu PENDRIVE, KARTA
PAMIECI, DYSK ZEWNETRZNY nalezy ja wykorzysta¢ podlaczajac to urzadze-
nie do komputera.
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Po odtworzeniu danych system automatycznie wykonuje indeksowanie danych, po czym
jest gotowy do dalszej pracy.

10. ZEGAR W PRAWEJ GORNEJ CZESCI EKRANU

Standardowo system przyjmuje NIE.
Jesli cheesz, aby w systemie widoczny byt aktualny czas, zmien wskazanie na TAK.
Zmian¢ wskazania mozna wykona¢ w dowolnym czasie.

11. KOPIOWANIE DO SYSTEMU GLOWNEGO

W tej czg$ci nastepuje przygotowanie danych do systemu gtoéwnego.
Po podaniu zakresu dat, nalezy nacisna¢ Enter 1 przygotowa¢ nosnik magnetyczny.

12. KONIEC PRACY

Po kilkakrotnym naci$nigciu klawisza F10 w dowolnej czgsci MENU lub akcepta-
cji klawiszem ENTER punktu KONIEC PRACY System przechodzi do kopiowania
zbioréw po zakonczonej pracy.

Rezygnacje z kopiowania umozliwia klawisz F10.

13. PRZERWANIA PRACY SYSTEMU

W tej funkcji system raportuje nieprawidtowe przerwania pracy systemu podajac
ich daty oraz godziny, a potwierdzajac konkretny blad klawiszem ENTER, przedstawia
wyglad ekranu w momencie wystgpienia btedu systemu. Na ekranie tym zawarte sg
wazne informacje majace na celu zidentyfikowanie przyczyn btednej pracy systemu.

14. DANE O KOPIACH AUTOMATYCZNYCH
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System tworzy automatycznie kopie zapasowe, podczas pierwszego uruchomienia
w kazdym dniu. Kopie lokalizowane sg w katalogu systemu, w podkatalogu K ZAPAS.
Standardowo przechowuje 21 kopii, jednak uzaleznione to jest od iloSci miejsca na dys-
ku. Tlo$¢ kopii mozna zmieni¢ naciskajac klawisz F2, jednak nie mniej niz 7.
System podaje informacj¢ o dacie, godzinie i wielko$ci kazdej kopii.
Aby odtworzy¢ kopi¢ nalezy za pomocg strzatek kierunkowych wskaza¢ wtasciwag do
odtworzenia i nacisna¢ klawisze Alt+F1.
Wszystkie dotychczasowe dane zostang usunigte 1 zastagpione danymi z kopii.
Jesli chcemy uzyskaé informacj¢ o datach odtwarzanych kopii, naciskamy klawi-
sze Alt+F2.

15. AKTUALIZACJA OPROGRAMOWANIA

Jesli komputer, na ktorym znajduje si¢ system RAPORT jest podtaczony do
internetu, istnieje mozliwos¢ automatycznej aktualizacji oprogamowania.
System sprawdza, czy dostgpna jest nowsza wersja programu i pozwala uzytkownikowi
na samodzielng instalacje. Aby to wykonac, nie jest wymaga zadna wiedza i
przygotowanie informatyczne.
Aby ta funkcja mogla zaczaé¢ dziata¢, konieczne jest uaktywnienie punktu DOSTEP DO
INTERNETU.
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